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กรอกแบบฟอรมขออนุมัติโครงการ (DSD.02)                          

พรอมแนบโครงการท่ีผานสภาเห็นชอบ 

ท่ีปรึกษาองคการ/ชมรม/รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา 

พิจารณาเสนอความเห็น 

การเงินกองพัฒนานักศึกษาพิจารณาเสนอความเห็น 

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา พิจารณาเสนอความเห็น 

รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษาอนุมัต ิ

จบ 

สภา
นักศึกษา

ผาน 

จุดเริม่ตน 

สโมสรคณะ/ชมรม   
เสนอโครงการองคการบริหารนักศึกษา 

 

ไมผาน 

องคการบริหารนักศึกษา 

เสนอโครงการ 
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บันทึกขอความ 

สวนราชการ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

ท่ี............................................................วันท่ี............................................................. 
เรื่อง ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม/ประชุม/สัมมนา 

เรียน อธิการบดี 
สิ่งท่ีแนบมาดวย....................................................................................................................... 

  ขาพเจา.....................................................................................................................................
ตําแหนง..........................................................................................................มีความประสงคขออนุมัติโครงการ
ชือ่โครงการ.........................................................................................................โดยขออนุมัติใชเงินงบประมาณ
เงินคากิจกรรมนักศึกษา    ภาคปกติ     ภาคพิเศษ       อ่ืน ๆ.....................................................
ท่ีไดรับอนุมัติจัดสรรใหกับองคการบริหารนักศึกษา/สภานักศึกษา/สโมสรคณะ/ชมรม.......................................
เปนจํานวนเงิน.................................บาท (.................................................................................) 
 

  ลงชื่อ...........................................................ผูขออนุมัติ............./................../.................. 

1.ความเห็นของประธานสภานักศึกษา 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................... 
     (...............................................................) 
     …………..…/…………………./………………….. 

2.ความเห็นของรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา/อาจารยที่ปรึกษา 
...................................................................................................................... 
...................................................................................................................... 
...................................................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................... 
     (...............................................................) 
     …………..…/…………………./………………….. 

3.ความเห็นของฝายการเงินกองพัฒนานักศึกษา 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................... 
     (...............................................................) 
     …………..…/…………………./………………….. 

4.ความเห็นของผูอํานวยการพฒันานักศึกษา 
...................................................................................................................... 
...................................................................................................................... 

ลงชื่อ................................................................ 
     (................................................................) 
     …………..…/…………………./………………….. 

5.ความเห็นของรองอธิการบดีรับผิดชอบงานกิจการนักศึกษา 
  อนุมัติ            ไมอนมุัติ 

.................................................................................... 

.................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................ 
     (.............................................................) 
   ………..…/…………………./………………….. 
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แบบเสนอโครงการ/กิจกรรมของนักศึกษา ภาคปกติ ประจําปการศึกษา ............. 
มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

 โครงการ ................................................................. 
วันท่ี.................................... 

ณ......................................................................................... 
 
 

1. ลักษณะโครงการ               โครงการใหม              โครงการตอเนื่อง 

2. ผูรับผิดชอบโครงการ    ....................................................................................................... 

3. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ...............................................   ประจําปการศึกษา ...................... 

4. ท่ีปรึกษา           ....................................................................................................... 

5. หลักการและเหตุผล 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

6. วัตถุประสงคของโครงการ  

6.1 ............................................................................................................................................. 

6.2 ............................................................................................................................................. 

6.3 ............................................................................................................................................. 

 

7.  ลักษณะกิจกรรมตามทักษะการเรียนรูแหงทศวรรษท่ี 21 
 ทักษะดานการเรียนรูและนวัตกรรม 
 ทักษะสารสนเทศ สื่อและเทคโนโลยี 
 ทักษะชีวิตและอาชีพ 

 
8. ลักษณะกิจกรรมตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ 5 ดาน (TQF 5 ดาน) 

 ดานคุณธรรม จริยธรรม 
 ดานความรู 
 ดานทักษะทางปญญา 
 ดานทักษะความสัมพันธระหวางบุคคล และความรับผิดชอบ 
 ดานทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยี สารสนเทศ 
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9. ลักษณะกลุมกิจกรรม  

 ดานวิชาการท่ีสงเสริมคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค  ดานสงเสริมศิลปะและวัฒนธรรม  
 ดานเสริมสรางคุณธรรมและจริยธรรม    ดานกีฬาหรือการสงเสริมสุขภาพ 
 ดานจิอาสา หรือรักษาสิ่งแวดลอม 

 

10. อัตลักษนักศึกษา 4 ประการ 
   มีทัศนคติท่ีดีและถูกตอง     มีฐานชีวิตท่ีม่ันคงเขมแข็ง 
  มีอาชีพมีงานทํา     เปนพลเมืองดีมีวินัย 
 

11. ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 
   11.1 เปาหมายเชิงปริมาณ 
     1) ประชากรกลุมเปาหมาย คือ นักศึกษา จํานวน ……………….. คน  
   2) มีประชากรกลุมเปาหมายเขารวมโครงการไมต่ํากวารอยละ 80 
   11.2 เปาหมายเชิงคุณภาพ  

   1) นกัศึกษาไดนําความรู ท่ีไดรับไปประยุกตใช................................................................................... 
   2) ผูเขารวมโครงการกิจกรรมมีความพึงพอใจอยูในระดับมาก 
 

12. ระยะเวลาในการดําเนินการ 
...................................................................................................................... 

 

13. สถานท่ีดําเนินการ  
   ...................................................................................................................... 
 

14. กลุมเปาหมายผูเขารวมโครงการ 
นักศึกษา    จํานวน   ................... คน 

 
15. ข้ันตอน/ วิธีการดําเนินงาน (ตามกระบวนการ PDCA) 
 
 

ข้ันตอน กิจกรรม ลักษณะกิจกรรม วันปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ 

P = Plan 
การวางแผน 

- นัดหมายผูรับผิดชอบเพื่อประชุมวางแผนการ
ปฏิบัติงาน/เตรียมงาน 
- รางโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติโครงการและ
งบประมาณ 
- แบง/มอบหมายหนาที/่สํารวจพื้นที,่ จัดเตรียม
เอกสาร/วัสดุอุปกรณ,ติดตอประสานงาน 

เสนอโครงการ
ประชุม ชี้แจง

หนาที่ของแตละ
ฝาย 

  

D = Do 
การปฏิบัติ 

- ประชาสัมพนัธ,จัดเตรียมสถานที่จัดโครงการ 
- ดําเนินโครงการตามกําหนดการ 

ประชาสัมพนัธ 
โครงการ 

  

C = Check 
การ

ตรวจสอบ 

- ติดตามและตรวจสอบการดาํเนินงานขณะ
ปฏิบัติงาน 
- ประเมินโครงการหลังเสร็จสิน้การจัดงาน 

ประเมินโครงการ   
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ข้ันตอน กิจกรรม ลักษณะกิจกรรม วันปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ 

A = Action 
การปรับปรุง
และพัฒนา 

- รวบขอมูลและสรุปผลการประเมิน 
- รวบรวมขอมูลและสรุปปญหา/ 
  ขอเสนอแนะอุปสรรค 
- สรุปคาใชจาย 
- สรุปโครงการ 

ทําเลมสรุป
โครงการ 

  

 

15.  แนวทางการดําเนินงานในโครงการ 
       15.1 ประชุมคณะกรรมการเพ่ือกําหนดบทบาทหนาท่ี เขียนโครงการ ขออนุมัติ 
       15.2 เตรียมงาน 
       15.3 ดําเนินโครงการตามกําหนดการ 
       15.4 สรุปผลและรายงานผลตอกองพัฒนานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

 
16. งบประมาณ     รวม................................................บาท แยกคาใชจาย ดังนี้ 

คาตอบแทน.................................................บาท 
คาใชสอย.....................................................บาท 
คาวัสดุ.........................................................บาท      

ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ 
 

รายละเอียดคาใชจาย 
 

หมวดรายจาย/รายการ จํานวนหนวย ราคาตอหนวย เปนเงิน 
คาตอบแทน      
1. ………………………………………………………….....….. 
2. …………………………………………………....……….….. 
คาใชสอย 
 1. …………………………………………………….……..….. 
 2. ………………………………………………….………..….. 
คาวัสดุ 
1. ……………………………………………………......…….. 
2. ……………………………………………………......…….. 
3. …………………………………………………......……….. 
4. ………………………………………………......………….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 

 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 
………….…..….. 

รวมเงิน 
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17. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

17.1 ............................................................................................................................................. 

17.2 ............................................................................................................................................. 

17.3 ............................................................................................................................................. 

 

18. การประเมินผลงานโครงการ 

18.1 ............................................................................................................................................. 

18.2 ............................................................................................................................................. 

 

  ****หมายเหตุ แนบกําหนดการและแบบสอบถาม 
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กําหนดการโครงการ…………………………………………….. ประจําปการศึกษา ………………. 
วัน............ที่ ............. เดอืน .............. พ.ศ. ................. 

ณ ................................................ 
 

***************************************************************** 
 

วัน............ท่ี ........... เดือน ................... พ.ศ. ................. 
09.00 – 10.00 น. ลงทะเบียน 
10.00 – 12.00 น. ………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

**หมายเหตุ กําหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม** 
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แบบประเมินโครงการ……………………………………..……. ประจําปการศึกษา ……………. 
วัน............ที่ ............. เดอืน .............. พ.ศ. ................. 

ณ ................................................ 
 

สวนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบประเมิน 
1.เพศ          ชาย       หญิง 
2.นักศึกษาช้ันป         ปท่ี 1        ปท่ี 2        ปท่ี 3       ปท่ี 4       ปท่ี 5   
3.คณะ 

 ครุศาสตร          วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  
 มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร   คณะวิทยาการจัดการ  
 

สวนท่ี 2 แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับโครงการ............... ท่ีตรงกับความคิดของทานมากท่ีสุด 
 
ขอท่ี 

 
คําถาม 

ระดับความคิดเห็น 
มากท่ีสุด 

(5) 
มาก 

(4) 
ปากลาง 

(3) 
นอย 

(2) 
นอยท่ีสุด 

(1) 

1 การประชาสัมพันธโครงการ      
2 ความเหมาะสมของสถานท่ี      
3 ความเหมาะสมของระยะเวลาในการดําเนินโครงการ      
4 นักศึกษาไดรับความรู เรื่อง...............................      
5 นักศึกษาสามารถนําความรูเรื่อง

............................ ไปใชประโยชนใน
ชีวิตประจําวัน 

     

6 ความประทับใจท่ีไดจากการเขารวมโครงการ      
7 ความพึงพอใจในภาพรวม      
8 จัดโครงการนี้อยางตอเนื่อง      

 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………….. 

.....................................................................................................................................................................................................  
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ขั้นตอนการยืมเงินทดรองจาย 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา    
 



ข้ันตอนการยืมเงินทดรองจาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการท่ีผานการอนุมตัิจากรองอธิการบด ี                                 

ฝายกิจการนักศึกษา 

รองคณบดี อาจารยท่ีปรึกษาองคการบริหารนักศึกษา/ชมรม 

ยืมเงินทดรองจาย 

กรอกแบบฟอรมใบสญัญายมืเงิน( DSD.03 ) พรอมแนบสําเนา

แบบฟอรมขออนุมัติโครงการ (DSD.02) 

การเงินกองพัฒนานักศึกษา ตรวจสอบหลักฐาน                             

และเสนอความคดิเห็น 

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษาเสนอความคิดเห็น 

รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษาอนุมัต ิ

การเงินกองพัฒนานักศึกษา เก็บหลักฐาน                                  

การยืมและบันทึกลงสมุด 

การเงินกองพัฒนานักศึกษาหักลางยอดเงินยืมถูกตอง                        

ลงบันทึกเก็บรวบรวมขอมูล 

จบ 

จุดเริม่ตน 
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ใบสัญญายืมเงิน 

วันท่ี.................เดือน............................พ.ศ................... 

เรียน รองอธิการบดี 

 ขาพเจา................................................................................................................................................... 

ตําแหนง   รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา คณะ................................................................................
   อาจารยท่ีปรึกษา  องคการบริหารนักศึกษา/ประธานสภานักศึกษา/ชมรม......................
   อ่ืน ๆ.................................................................................................................................
มีความประสงคขอยืมเงินทดรองจาย เพ่ือดําเนินกิจกรรมนักศึกษาตามโครงการ โดยมีรายละเอียดคาใชจาย
ดังนี้ 

ลําดับท่ี รายการ จํานวนเงิน 

   
   
 (................................................................................................)      รวม  

 

ขาพเจาขอสัญญาวาจะนําหลักฐานการใชจายเงินมาหักลางใบสัญญายืมเงินใหเสร็จส้ินภายใน 30 วัน 
นับแตวันรับเงินพรอมท้ังแนบโครงการท่ีไดรับอนุมัติมาดวย 

      ลงชื่อ..................................................................
ความเห็นของฝายการเงินกองพัฒนานักศึกษา 

 สมควรอนุมัติ          สมควรพิจารณาเนื่องจากยังมีเงินคงคางชําระท่ีกองพัฒนานักศึกษาอยู
จํานวนเงิน......................................บาท 

      ลงชื่อ..............................................................
ความเห็นของผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา
.............................................................................................................................................................................
       ลงชื่อ................................................................
ความเห็นของรองอธิการบดี 
  อนุมัติ           ไมอนุมัตเินื่องจาก................................................................................
      ลงชื่อ............................................................... 
ขาพเจาไดรับเงินจํานวน..............................บาท (..........................................................................) 
แลวตั้งแตวนัท่ี.................เดือน...................................พ.ศ........................... 

ลงชื่อ....................................................ผูรับเงิน 
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ขั้นตอนการขออนุมัติเงินคากิจกรรมนักศึกษา 
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ข้ันตอนการขออนุมตัิเงินคากิจกรรมนักศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนบเอกสารเบิกจายตัวจริง เลมสรุปผลการประเมินโครงการ 
และรายงานผลการจัดโครงการ 

ใหรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา/อาจารย
ท่ีปรึกษาโครงการลงนาม 

กรรมการและเลขานุการการเงินกิจกรรม

นักศึกษา ตรวจสอบความถูกตอง 

เสนอผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

กรอกแบบฟอรมขออนุมัติเงินคากิจกรรม                 
(DSD.05) 

แนบสําเนาโครงการท่ีไดรับการอนุมัติแลว 

สรุปโครงการตามแบบฟอรมแบบ
ประเมินผลโครงการและกิจกรรม (DSD.06) 

เสนอประธานกรรมการการเงินกิจกรรมนักศึกษา 

จุดเริม่ตน 

จบ 

ใหประธานสภานักศึกษาลงนาม 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  หนา 11 
 



  บันทึกขอความ 

สวนราชการ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 
ท่ี..............................................วันท่ี............................................................. 
เรื่อง ขออนุมัติเงินคากิจกรรมนักศึกษา 
 

เรียน ประธานกรรมการการเงินกิจกรรมนักศึกษา 

  ตามท่ี   องคการบริหารนักศึกษา  สภานักศึกษา  ชมรม......................................... 
 สโมสรคณะ........................................................................................ ภาคปกติ ไดรับอนุมัติจัดกิจกรรมตาม
โครงการ................................................................................................................................................................ 
ในวันท่ี............เดือน.............................พ.ศ...................  
  บัดนี้ การจัดกิจกรรมดังกลาวไดเสร็จสิ้นลงแลว จึงขออนุมัติเบิกเงินคากิจกรรม นักศึกษา 
ภาคปกติ  เปนเงินจํานวน.......................................บาท (.............................................................................) 
จากเงินท่ีขออนุมัติโครงการนี้จํานวน ....................................บาท  ดังนั้นคงเหลือเงินในโครงการนี้              
จํานวน...................................... .- บาท ดังเอกสารการเงิน  จํานวน.......................ฉบับ พรอมท้ังโครงการและ
แบบประเมินผลการปฏิบตัิกิจกรรมท่ีแนบมา 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

..............................................................              ..............................................................      
  (............................................................)               (...........................................................)      

                  ผูรับผิดชอบโครงการ              รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา/อาจารยท่ีปรึกษา 
 

..........................................................        ……………………….………………………………. 
            (........................................................)           (...........................................................)    

     ประธานสภานักศึกษา                      กรรมการและเลขานุการการเงินกิจกรรมนักศึกษา 
 

……………………….………………………………. 
(...........................................................)      

           ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

  อนุมัติ                  ไมอนุมัติ 

    ............................................................................... 
    (.....................................................................)   

    ประธานกรรมการการเงินกิจกรรมนักศึกษา 
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ใบรายละเอียดวัสด ุ
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ใบขอซื้อ/จาง 
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ใบสั่งซื้อ 
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ใบสั่งจาง 
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ใบตรวจรับ กรรมการ 3 คน 
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ใบตรวจรับ กรรมการ 1 คน 
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รายงานผลการจัดโครงการ  

1.  ช่ือโครงการ........…………………………………………………………………………….……….………….……..……….…...….... 

2.  สอดคลองกับ 
กิจกรรมตามทักษะการเรียนรูแหงทศวรรษท่ี 21 
 ทักษะดานการเรียนรูและนวัตกรรม 
 ทักษะสารสนเทศ สื่อและเทคโนโลยี 
 ทักษะชีวิตและอาชีพ 
 

กิจกรรมตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ 5 ดาน (TQF 5 ดาน) 
 ดานคุณธรรม จริยธรรม 
 ดานความรู 
 ดานทักษะทางปญญา 
 ดานทักษะความสัมพันธระหวางบุคคล และความรับผิดชอบ 
 ดานทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยี สารสนเทศ 

 

กลุมกิจกรรม  

  ดานวิชาการท่ีสงเสริมคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค  ดานสงเสริมศิลปะและวัฒนธรรม  
 ดานเสริมสรางคุณธรรมและจริยธรรม    ดานกีฬาหรือการสงเสริมสุขภาพ 

  ดานจิตอาสา หรือรักษาสิ่งแวดลอม 
 

อัตลักษณนักศึกษา 4 ประการ 
 มีทัศนคติท่ีดีและถูกตอง   มีฐานชีวิตท่ีม่ันคงเขมแข็ง 
 มีอาชีพมีงานทํา    เปนพลเมืองดีมีวินัย 

 

3.  แผนการดําเนินงานโครงการ    ในแผนการดําเนินงาน   นอกแผนการดําเนินงาน 

4.  ผูรับผิดชอบ
.................................................................................................................................................... 

5.  วัตถุประสงค  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6.  ระยะเวลาดําเนินโครงการและสถานท่ีจัดโครงการ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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7. เงินกิจกรรมท่ีไดรับอนุมัติ.......................................... - บาท 
    เงินกิจกรรมท่ีไดใชจายจริง....................................... - บาท 
  คาวัสดุ.........................................................บาท 
  คาใชสอย.....................................................บาท 

คาตอบแทน…………………………………………..บาท  
  8. กลุมเปาหมายและจํานวนผูเขารวมโครงการ 

กลุมเปาหมาย 
จํานวนเปาหมายท่ีระบุ

ในโครงการ (คน) 

จํานวนผูเขารวมโครงการ (จริง) 

จํานวน (คน) 
คิดเปนรอยละ 

ของกลุมเปาหมาย 
-  นักศึกษาภาคปกติ    
- ศิษยเกา    
- บุคคลภายนอก    

 

8.  การประเมินความสําเร็จของโครงการ 
 8.1 การประเมินความสําเร็จตามวัตถุประสงค 

ลําดับ วัตถุประสงค ผลการดําเนินงาน 
ความสําเร็จ 
บรรล ุ ไมบรรล ุ

     
     
     

 

 8.2 การประเมินความสําเร็จตามตัวช้ีวัด 

ลําดับ ตัวช้ีวัด เปาหมาย ผลการดําเนินงาน 
ความสําเร็จ 
บรรล ุ ไมบรรล ุ

      
      

 

9.  แนวทางในการพัฒนา 

......................................ไดนําผลการประเมินความสําเร็จในการดําเนินโครงการ เขาท่ีประชุมของ 

.............................................และนําผลการประเมินไปใชในการจดัทําแผนการจัดโครงการในครั้งตอไป  

     ลงช่ือ ........................................................................... 

                (........................................................................) 

 ผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

        ลงช่ือ ............................................................................ 
                 (........................................................................) 

                                                                          รองคณบดีฝายกจิการนักศึกษา/อาจารยท่ีปรึกษา 
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ขั้นตอนการอนุมัติจัดตั้งชมรม/ตออายุชมรม 
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ข้ันตอนการขออนุมตัิจัดตั้งชมรม/ตออายุชมรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษาแจงผลให

องคการบริหารนักศึกษา 

องคการบริหารนักศึกษา                    

ประกาศผล 

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา               

ประชุมคณะกรรมการองคการบริหารนกัศึกษา 

องคการบริหารนักศึกษา ประชาสัมพันธ                  

และรับสมัครชมรม/ตออายุชมรม 

ชมรมพิจารณาเสนอการ จัดต้ัง/ตออายชุมรม 

ผูอํานวยการกองพัฒนา

นักศึกษาพจิารณาทบทวน

ผลการพิจารณาและ

 

องคการบริหารนักศึกษา

พิจารณาจัดต้ังชมรม/ตอ

อายุชมรม 

 

เสนอรองอธิการบดีฝาย

กิจการนกัศึกษาพิจารณา 

ชมรมดําเนินกิจกรรม 

ชมรมประเมินผล 

ชมรมสรุปผลประเมินใหองคการบริหารนักศึกษา 

องคการบริหารนักศึกษาสงผลการประเมินให

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษาสงผลการ

ประเมินใหรองอธิการบดีฝายกจิการนักศึกษา 

จบ 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

1 

1 

จุดเร่ิมตน 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  หนา 21 
 



 แบบขอจัดตั้งชมรม 

 

 กองพัฒนานักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.................... 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดตั้งชมรม 
เรียน  นายกองคการบริหารนักศึกษา 

ดวยกลุมนักศึกษา มีความประสงคขอจัดตั้งชมรม.........................................................................
ดังมีหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค แผนกิจกรรมท่ีจะปฏิบัติตามรายละเอียดท่ีระบุไวนี้ โดยมีคํารับรองของ
อาจารยท่ีปรึกษาชมรมเรียบรอยแลว กลุมของขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของ
ประกาศมหาวิทยาราชภัฏธนบุรี วาดวยองคการบริหารนักศึกษา และการดําเนินกิจกรรมนักศึกษาทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือขออนุมัติจัดตั้งชมรมดังกลาว 
................................................................ 
(..............................................................) 
      ผูแทนกลุมนักศึกษาผูขอจัดตั้ง 

 

คํารับรองของอาจารยท่ีปรกึษาชมรม................................................................... 
 ขาพเจาไดรับทราบวัตถุประสงคและแผนกิจกรรมของชมรม................................................................. 
ตลอดจนหนาท่ีของท่ีปรึกษาแลว 
 จึงขอรับเปนอาจารยท่ีปรึกษาชมรม................................................................. 
 

ลงชื่อ............................................................ อาจารยท่ีปรึกษา 
ลงชื่อ............................................................ อาจารยท่ีปรึกษา 
ลงชื่อ............................................................ อาจารยท่ีปรึกษา 

ความเห็นของนายกองคการบริหารนักศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ......................................................... 
ความเห็นของผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
..............................................................................................................................................................................

ลงชื่อ......................................................... 
ความเห็นของรองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา 
 เห็นควร   อนุมัติ   ไมอนุมัติ 

ลงชื่อ......................................................... 
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คําช้ีแจงประกอบการจัดตั้งชมรม 
 

ปการศึกษา............................... 
 ชือ่ชมรม (ภาษาไทย)........................................................................... 

       (ภาษาอังกฤษ)..................................................................... 
สังกัด องคการบริหารนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

 

1.หลักการและเหตุผล 
 

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
 
2.วัตถุประสงค 
 

(1).......................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (2)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (3)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (4).......................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

(5)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (6)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (7)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
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3. ผูเริ่มกอตั้งชมรม 
 (1) ชื่อ................................................................ชื่อสกุล......................................................................... 

     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชัน้ปท่ี............................... 
     โทร..................................................... 
(2) ชือ่...............................................................ชื่อสกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี............................... 
     โทร.....................................................  
 
(3) ชื่อ................................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชัน้ปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  
 (4) ชื่อ...............................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  
 (5) ชื่อ...............................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  

 

 
4. อาจารยท่ีปรึกษา 

(1). ชือ่อาจารย...............................................................ชื่อสกุล............................................................  
(2). ชื่ออาจารย...............................................................ชื่อสกุล............................................................ 
(3). ชื่ออาจารย...............................................................ชื่อสกุล............................................................ 

 

 
5. สถานท่ีตั้งชมรม............................................................................................................................................... 
 

 
6. โครงการและกิจกรรมท่ีจะดําเนินการ 
 
 

โครงการ กิจกรรม 
ระยะเวลา พ.ศ......................... 

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตจัดตั้งชมรม 
 

ลงชื่อ.............................................................. 
(.............................................................) 

ลงวันท่ี................./.................../.................... 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตรวจสอบเอกสารแลวเห็นวาถูกตอง 
 

    ลงชื่อ......................................................ผูตรวจสอบ 
                (.......................................................) 

  นายกองคการบริหารนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีจะตองแนบมาพรอมกับหนังสือฉบับนี้ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษาของผูเริ่มกอการ 
2. หนังสือรับรองของอาจารยท่ีปรึกษา 
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รายนามสมาชิกที่ขอจัดตั้งชมรม 
 

ลําดับ
ท่ี 

ช่ือ-สกุล สาขาวิชา คณะ ตําแหนงในชมรม 
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หนังสือรับรองอาจารยที่ปรึกษาชมรม 
 

 

ขาพเจาอาจารย....................................................................................................................... 

สังกัดคณะ.........................................................รบัเปนท่ีปรึกษาชมรม................................................................ 

และยินดีใหคําปรึกษาแนะนําการทํากิจกรรมของชมรม ตลอดจนปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการ

ดําเนินงานชมรมตามภาระหนาท่ีของอาจารยท่ีปรึกษาทุกประการ 
 

จึงขอรับรองเปนอาจารยท่ีปรึกษาท่ีปรึกษาชมรม 

 

 
 

.......................................................... 
(........................................................) 
        อาจารยท่ีปรึกษาชมรม 
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แบบแจงประกอบการตออายุชมรม 

ปการศึกษา............................... 
 ชือ่ชมรม (ภาษาไทย).......................................................................... 

      (ภาษาอังกฤษ)...................................................................... 
สังกัด องคการบริหารนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี

 

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
 

2.วัตถุประสงค 
 

(1).......................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (2)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (3)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (4).......................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

(5)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (6)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 (7)........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 
3. ผูเริ่มกอตั้งชมรม 
 (1) ชือ่................................................................ชื่อสกุล......................................................................... 

     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชัน้ปท่ี............................... 
     โทร..................................................... 
(2) ชือ่...............................................................ชื่อสกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี............................... 
     โทร.....................................................  
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(3) ชื่อ................................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชัน้ปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  
 
 (4) ชื่อ...............................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  
 (5) ชื่อ...............................................................ชือ่สกุล......................................................................... 
     นักศึกษาสาขาวิชา.................................................................................ชั้นปท่ี................................ 
     โทร.....................................................  
 

4. อาจารยท่ีปรึกษา 
(1). ชื่ออาจารย................................................................ชื่อสกุล..........................................................  
(2). ชื่ออาจารย................................................................ชื่อสกุล.......................................................... 
(3). ชื่ออาจารย................................................................ชื่อสกุล........................................................... 

 

5. สถานท่ีตั้งชมรม............................................................................................................................................... 
 

6. โครงการและกิจกรรมท่ีดําเนินการในปการศึกษาท่ีผานมา 

โครงการ กิจกรรม 
ระยะเวลา พ.ศ......................... 

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตตออายุชมรม 

 
ลงชื่อ.............................................................. 

(.............................................................) 
ลงวันท่ี................./.................../.................... 
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ตรวจสอบเอกสารแลวเห็นวาถูกตอง 
 

    ลงชื่อ......................................................ผูตรวจสอบ 
                (.......................................................) 

  นายกองคการบริหารนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารท่ีจะตองแนบมาพรอมกับหนังสือฉบับนี้สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษาของผูเริ่มกอการ 

1. หนังสือรับรองของอาจารยท่ีปรึกษา 
2. ผลงานปท่ีผานมา 
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รายนามสมาชิกท่ีปรับเปล่ียนการขอตออายุชมรม 
 

ลําดับท่ี ช่ือ-สกุล ลายมือช่ือ โปรแกรมวิชา คณะ ตําแหนงในชมรม 
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หนังสือรับรองอาจารยที่ปรึกษาชมรม 
 

 

ขาพเจาอาจารย....................................................................................................................... 

สังกัดคณะ.........................................................รบัเปนท่ีปรึกษาชมรม................................................................ 

และยินดีใหคําปรึกษาแนะนําการทํากิจกรรมของชมรม ตลอดจนปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการ

ดําเนินงานชมรมตามภาระหนาท่ีของอาจารยท่ีปรึกษาทุกประการ 
 

จึงขอรับรองเปนอาจารยท่ีปรึกษาท่ีปรึกษาชมรม 

 

 
 

.......................................................... 
(........................................................) 
        อาจารยท่ีปรึกษาชมรม 
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รายช่ือสมาชิกชมรม 
 

ท่ี ช่ือ-สกุล รหัสนักศึกษา คณะ สาขาวิชา ช้ันป โทรศัพท 
       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  หนา 33 
 



 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการบริการยืม - คืนวัสดุอุปกรณ 
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ข้ันตอนการบริการยืม – คืนวัสดุอุปกรณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***หมายเหตุ***สงแบบฟอรมลวงหนา 5 วัน 

 

 

 

 

จุดเริม่ตน 

กรอกแบบฟอรมการยืม – คืนวัสดุ

อุปกรณ (DSD.08) ขอรับบริการ                

เจาหนาท่ีตรวจสอบกระเปายา/อุปกรณ

ท่ีพรอมใหยืม 

ผูอํานวยการกองพัฒนา

นักศึกษา พิจารณา 

เจาหนาท่ีจัดอุปกรณใหนักศึกษา 

นักศึกษาคืนอุปกรณ 

จบ 

แกไข 

อนุมัต ิ

ไมผาน 

เจาหนาท่ีจัดทําสถิติ ในรอบภาคเรียน 
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ใบขอยืมอุปกรณ 

วันท่ี..........เดือน.................... พ.ศ. ............... 
 

เรียน ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 
  องคการบริหารนักศึกษา     สภานักศึกษา   
  สโมสรนักศึกษาคณะ.......................................... ชมรม................................................... 
  อ่ืน............................................................................................................................................ 
 ดวยขาพเจา.........................................................นักศึกษาสาขาวิชา............................................... 
ชัน้ปท่ี..........รหัสประจําตัว...........................................มีความประสงคจะขอยืมสิ่งของดังรายการตอไปนี้
 1.............................................................................................................................................................. 
 2.............................................................................................................................................................. 
 3.............................................................................................................................................................. 
 4.............................................................................................................................................................. 
 5.............................................................................................................................................................. 
 
สําหรับใชในการทํากิจกรรม.................................................................................................................................. 

ในวันท่ี..............................................และขอสงคืนอุปกรณดังกลาวภายในวันท่ี............................................... 

 ท้ังนี้ขาพเจาจะรับผิดชอบ และยอมชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนกับอุปกรณดังกลาว 

 
        ลงชื่อ..............................................ผูยืม 
 
ความเห็นของอาจารยท่ีปรึกษาหรืออาจารยท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมนี้ 
   ลงชื่อ.............................................................. 

     (................................................................) 
 
ความคิดเห็นของผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษาหรือผูปฏิบัติงานแทน 
 อนุมัติ 
 ไมอนุมัต ิเนื่องจาก......................................................................................................................................... 
        ลงชื่อ..................................................... 
 
ไดรับของคืนครบตามจํานวน ในวันท่ี ..................                 หมายเหตุ 
 ไมชํารุดหรือเสียหาย                                            - นักศึกษาจะตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา 
           พรอมเซ็นสําเนาถูกตอง  
 มีของชํารุดหรือเสียหาย คือ...............................            - นักศึกษาจะตองย่ืนแบบฟอรมการขอยืมอุปกรณ
................................................................................                ลวงหนา 5 วัน
................................................................................ 
               ลงช่ือ.........................................ผูรับคืน 
 

 

DSD.08 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  หนา 35 
 



 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการบริการยืม - คืนกระเปายา/อุปกรณ 

 

 

 

 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา    
 



ข้ันตอนการบริการยืม – คืนกระเปายา/อุปกรณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดเริม่ตน 

กรอกแบบฟอรมขอยืมกระเปายา/อุปกรณ 

(DSD.07)  ขอรับบริการ                

เจาหนาท่ีตรวจสอบกระเปายา/อุปกรณท่ี

พรอมใหยืม 

หัวหนางานพยาบาล/

ผูปฏิบัติงานแทน                    

พิจารณา 

เจาหนาท่ีจัดกระเปายา/อุปกรณ 

นักศึกษาคืนกระเปายา/อุปกรณ 

จบ 

แกไข 

อนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

เจาหนาท่ีจัดทําสถิติ ในรอบภาคเรียน 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  หนา 36 
 



แบบฟอรมขอยืมกระเปายา/อุปกรณ 
 

สวนงาน  องคการบริหารนักศึกษา    สภานักศึกษา    สโมสรนักศึกษาคณะ…………..……..….……… 
  ชมรม / ชุมนุม..................................................    คณะ................................................................ 
      วันที่.................เดือน...........................................พ.ศ...........................   
 
เรียน   หัวหนางานพยาบาล 

ดวยขาพเจา......................................................รหัสประจําตัว...............................ชั้นปที่......... 
สาขาวชิา........................................................................... มีความประสงคจะขอยืมสิ่งของรายการดังตอไปนี ้
  1. ............................................................................................................................................. 
  2. ............................................................................................................................................. 
  3. ............................................................................................................................................. 
 สําหรับใชในกิจกรรม................................................................................................................ 

สถานที่.........................................................................................................จํานวน...........คน 
          ระหวางวันที…่………………………………..และขอสงคืนภายในวันที่............................................. 

ทั้งนี้ขาพเจาจะรับผิดชอบ และยอมชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนกับอุปกรณดังกลาว 
 

ลงชื่อ......................................................       
 (............................................................) 

 

ความเห็นของอาจารยที่ปรึกษาหรือผูเก่ียวของในกิจกรรมนี้ 
ลงชื่อ................................................................ 

         (...............................................................) 
  

หมายเหตุ  : 1. นักศึกษาจะตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมรับรองสําเนาถูกตองและเบอรโทรศัพท 
      2. สงแบบฟอรมการขอยืมกระเปายา/อุปกรณ ลวงหนา 2 วัน 

     3. ในกรณีกระเปายาหายหรือชํารุด ตองชดใช 
     4. ใหนําสงกระเปายาหลังเสร็จสิ้นโครงการ/กิจกรรมนั้น ๆ ภายใน 3 วัน  
      5. กรุณาสงคืนกระเปายาเพื่อใหเกิดความทั่วถึงแกผูใชบริการตอไป จักขอบพระคุณยิ่ง  
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

ความคิดเห็นของหัวหนางานพยาบาลหรือผูปฏิบัติงานแทน 
  อนุมัติ 
  ไมอนุมัติ เน่ืองจาก.............................................. 
 

ลงช่ือ......................................................... 
         (.........................................................) 
ไดรับของท่ียืมแลวจะสงคืนตามกําหนด 
 

ลงชื่อ..........................................................ผูรับของ 
         (.........................................................) 
 

การนําสงคืน (กรณีเบิกกระเปายา) 
  

สงคืนเมื่อวันท่ี............/..................../……….. 
 

ลงช่ือ......................................................ผูรับบริการ 
         (.......................................................) 
 

 

ลงช่ือ......................................................ผูตรวจรับ 
         (.......................................................) 
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แนวปฏิบตัิในการขอรับการสนับสนนุจาก

หนวยงานภายนอก 

 

 

 

 

คูมือการจัดกิจกรรมนักศึกษา    
 



แนวปฏิบัติในการขอรับการสนับสนุนจากหนวยงานภายนอก 

 ในการดําเนินกิจกรรมใดๆ ของสภานักศึกษา องคการบริหารนักศึกษา คณะกรรมการนักศึกษา                 

คณะท้ัง 4 คณะ หรือชมรม หรือคณะนักศึกษากลุมใดกลุมหนึ่ง เม่ือตองการขอรับการสนับสนุนจากหนวยงาน

ภายนอก มติท่ีประชุมอธิการบดี รองอธิการบดี ใหปฏิบัติดังนี้ 

1. เม่ือมหาวิทยาลัยอนุมัติโครงการท่ีจะดําเนินกิจกรรมแลว  ใหบันทึกขอใหมหาวิทยาลัยขอรับการ

สนับสนุนจากหนวยงานภายนอก 

2. มหาวิทยาลัยเปนผูออกหนังสือราชการ  ขอการสนับสนุนจากหนวยงานตามรายชื่อท่ีระบุพรอม

ชื่ออาจารยหรือบุคคลท่ีจะเปนผูติดตอประสานงาน 

3. ผูติดตอ ประสานงาน ตามท่ีหนังสือระบุไวเปนผูติดตอขอรับการสนับสนุน จากหนวยงานนั้นๆ 

4. เม่ือไดรับการสนับสนุนแลว ใหดําเนินการขอหนังสือขอบคุณ เพ่ือสงไปยังหนวยงานนั้นๆ 
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ใบสําคัญรับเงิน 

ท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

(สวนราชการเปนผูให) 

 

วันท่ี......................................เดือน.......................................................................................พ.ศ.......................... 
ขาพเจา...........................................................................อยูบานเลขท่ี......................ซอย..................................... 
ถนน...............................................หมูท่ี.....................ตําบล....................................อําเภอ.................................. 
จังหวัด.....................................................................ไดรับเงินจาก มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี ดังรายการตอไปนี้ 
 

จํานวน รายการ ราคาหนวยละ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 

จํานวนเงิน (...............................................................................) 
 

ลงชื่อ............................................................................ผูรับเงิน 

ลงชื่อ.........................................................................ผูจายเงิน 
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ใบคืนเงินยืม 

          วันท่ี.......... เดือน......................... พ.ศ. ............... 
เรียน รองอธิการบดี 
 ขาพเจา................................................................................................................................................... 
ตําแหนง    รองคณะบดีฝายกิจการนักศึกษา คณะ........................................................................................ 
     อาจารยท่ีปรึกษาโครงการ/ชมรม................................................................................................ 
     อ่ืนๆ............................................................................................................................................ 
มีความประสงคขอคืนเงินยืมทดลองจายของวันท่ี................................................................................................. 
ตามโครงการ......................................................................................................................................................... 
โดยมีรายละเอียดของการยืมเงิน 
 

ลําดับท่ี รายละเอียด จํานวนเงิน 
   
   
 (....................................................................................................................) รวม  
 

ลงชื่อ................................................................... 

( ผูคืนเงินยืม ) 

ฝายการเงินกองพัฒนานักศึกษา 

  ไดรับเงินเปนจํานวน....................................................................บาท 

ลงชื่อ................................................................... 

ความเห็นผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ................................................................... 

ความเห็นรองอธิการบดีฝายกิจการกองพัฒนานักศึกษา 

.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ................................................................... 
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แบบฟอรมคํารองทั่วไป 
 

ขาพเจานาย / นางสาว................................................................................................................... 
เลขประจําตัว   
สาขาวิชา .................................................. คณะ.............................................................................. 
ขอยื่นคํารองท่ัวไป 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

 

ลงชื่อ ........................................................  
(.......................................................) 

วันท่ี ......................................................... 
 

ความเห็นของรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ ........................................................  
(.......................................................) 

วันท่ี ......................................................... 
 

ผลการพิจารณาคํารองโดยผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ ........................................................  
(.......................................................) 

วันท่ี ......................................................... 
 
หมายเหต ุ

- นักศึกษาจะแนบสําเนาบัตรประจําตัวนกัศึกษา พรอมรับรองสําเนาถกูตอง 
- นักศึกษา จะทราบผลการพิจารณาหลังจากยื่นคํารองนี้ประมาณ 5 วันไมนับวันหยุดราชการ 
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แบบฟอรมการใชหอง 
 

เรียน รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา 
  

ขาพเจา................................................................................ตําแหนง................................................. 
คณะ..................................................................................................มีความประสงคขออนุญาตใช 
 

  หองประชุมกองพัฒนานักศึกษาหอง 1211   ลานหนาหอง 1211 
  หองฟตเนส 
 

เพ่ือ.................................................................................................................... จํานวนผูใช........................คน 
ในวันท่ี.......................... ท่ี........... เดือน...................... พ.ศ. ....................... เวลา............................................ 
ถึงวัน............................. ท่ี........... เดือน...................... พ.ศ. ....................... เวลา............................................ 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ........................................................ผูขออนุญาต 
      (.........................................................) 

                  .................../..................../................ 
 

ความเห็นผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 ................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ........................................................ผูอนุญาต 
      (.........................................................) 

                    ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 

ความเห็นรองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา 
 ................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ........................................................ผูอนุญาต 
      (.........................................................) 

                  รองอธิการบดีฝายกิจการนักศึกษา 
 

หมายเหตุ 
- จะตองยื่นแบบฟอรมการใชหอง ลวงหนา 3 วัน 
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แบบคํารองขอใหออกหนังสือราชการ 

วันที่.................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง ขอความใหออกหนังสือราชการในนามมหาวิทยาลัย 
เรียน รองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษา 
 

  ขาพเจา (นาย/นางสาว)............................................................................................................ 
รหัสประจําตัว..................................................สาขา............................................................................................ 
คณะ..........................................................................ตําแหนง.............................................................................. 
มีความประสงคขอใหออกหนังสอืราชการถึง (ชื่อบุคคล/ตําแหนง/หัวหนาหนวยงาน)......................................... 
.......................................................................................................................สิ่งท่ีตองการไดรับความอนุเคราะห
จาก บุคคลขางตน/หนวยงาน (ระบุใหชัดเจน)..................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
มีวัตถุประสงค/เปาหมาย ของการนําหนังสือไปใชเพ่ือ......................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
โดยมี..............................................................................................เปนผูประสานงาน/ผูควบคุมดแูลนักศึกษา 
เบอรโทรศัพท............................................ 
หากมีขอสงสัยประการใดสามารถติดตอกับขาพเจาไดท่ี......................................................................... 
 
 
 
 
 
 

ขาพเจารับทราบและเห็นชอบในการดําเนินการขางตน   
   

ลงชื่อ................................................................      ลงชื่อ............................................................. 

       (..............................................................)                         (..............................................................) 

              อาจารยท่ีปรึกษาโครงการ               นักศึกษาผูรับผิดชอบโครงการ 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เอกสารที่แนบเปนหลักฐาน      สําหรับกองพัฒนานักศึกษา 
 สําเนาโครงการที่ไดรับอนุมตัิใหจัดโครงการแลว     
 สําเนารายละเอียดโครงการ        เรียน รองอธิการบดีฝายพฒันานักศึกษา 
 กําหนดการ       

 รายชื่ออาจารย/รายชื่อนักศึกษา        เพื่อโปรดลงนามตามเอกสารที่แนบ จํานวน.....ฉบับ 
 อ่ืนๆ.......................................................... 
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